DESTINATION

Feuillel

FICHE SOMMAIRE : RECHERCHER ET SUPPRIMER UN MEDIA

ACTIONS RESULTATS

Contexte : On veut supprimer de la bibliothéque des médias un document intitulé « Arrété du 10 juillet 2017 »

Site — Tableau de bord

Rubrique du menu : Médias

Barre de Menu Haut Droite

Bibliotheque des médias

Barre Droite Menu de gestion

Clic TABLEAU DE BORD Affichage du menu de I'ensemble des rubriques

Affichagede tous les documents contenus dans la bibliotheque des

Clic MEDIAS - BIBLIOTHEQUE médias

Clic fenétre « RECHERCHER DANS LES MEDIAS »

Saisir un ou plusieurs termes du nom du document : dans notre exemple

« 10 juillet » Affichage de 2 documents

Clic sur document « Arrété du 10 juillet 2017 » Affichage de la Barre Droite de gestion

Haut fenétre : DETAILS DU FICHIER JOINTS

Clic SUPPRIMER DEFINITIVEMENT

Clic OK Le document est supprimé de la bibliotheque
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COMMENTAIRES

On peut affiner la recherche en ajoutant I'année
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